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A Vésé ti Sportkozpont szerves gazdasagi, iizemeltetési egységként illeszkedik a Sportcentrum

szervezeti rendszerébe.

A Sportkdzpont (7355/5.hrsz) Szolnok Megyei Jogu Varos Kozgyiilése meghatarozott sport-
célu feladatellatassal a 223/2014. (IX.25.) sz. kdzgy(ilési hatdrozattal 2014. julius 14-én adta at
hasznositésra a Szolnoki Sportcentrum Nonprofit Kft. szaméra, amely jelenleg harom részterii-
letet foglal magaba:

- a Véso uti Strandfiirdot,

- az Atlétikai K6zpontot,

- aB. Nagy Pal Sportcsarnokot

SZERVEZETI FELEPITES/OSSZETETEL

- Sportkdzpontvezetd/igazgatohelyettes
- Strandfiird6 tizemeltetési vezetd

- Strandfiird6 tizemeltetési vezeté-helyettes
- Uzemvezetd

- Irodavezetd

- Pénziigyi tigyintézo

- Kertészek

- Palyakarbantartok

- Takaritok

- Gondnokok

- Pénztarosok

- Biifé dolgozok

MUNKAKAPCSOLAT A SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTT

A Sportkdzpont szervezeti egységeinek vezeti és beosztott dolgozoi feladatkoriiket, és mas
szervezeti egységeket érintd tigyeket kdlcsondsen egyiittmiikddve kotelesek intézni, és felada-
taik ellatasdhoz sziikséges adatokrol, informaciokrdl egymast tdjékoztatni. A Sportkézpontve-

zet0 az Osszes alkalmazott esetében ellatja a vezetéi feladatokat.

Az egyes szervezeti egységek vezetdi kozott megoszlik az adminisztracios, a pénziigyi gazda-
sagi, valamint a szakmai irdnyitas, de kotelesek egymassal el6zetesen egyeztetni.
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A SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK ALTALANOS FELADATAL,
JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

- Atulajdonos Onkorményzat és a Sportcentrum vezetdsége altal meghatarozott feladatok

hataridében torténd, jogszabalyi eldirasoknak megfeleld, gazdasagos végrehajtasa, azok
megvalosulasanak ellenérzése és értékelése.

- Kotelesek a jogszabélyokat, bels6 utasitasokat a beosztott dolgozokkal kozolni, azokat
betartani és betartatni.




- Minden vezet6 koteles dontését kozolni azokkal a dolgozdkkal, akiket a dontés érint.
- A munkafegyelmet és rendet betartatni.

- Az alkalmazottak munkajat ellenérizni, a feladat végrehajtasarol beszamoltatni.

- A folyamatos munkat és munkafeltételeket biztositani.

- A munkat, munkafolyamatokat megszervezni, operativan iranyitani, értékelni.

- Kotelesek a munkafolyamatokba épitett ellendrzési rendszer sajat teriiletén torténéd
miikodésérol gondoskodni.

- A baleset-, munka-, tliz- és vagyonvédelmi el6irasokat betartani, betartatni.

- Az irdnyitasuk ald tartozo szervezeti egység részére eloirt nyilvantartasi, adatszolgélta-
tasi kotelezettségek betartasat ellendrizni.

- A szervezeti egység munkakoreinek meghatarozasa,

- A feladatok végrehajtasara legalkalmasabb munkamegosztas kialakitasa, a részfelada-
tok 0sszehangolasa, a mikodés szabalyozasa,

- A szervezeti egység milkodése, hidnyossagainak feltarasa, munkamédszerének javitésa,
fejlodoképességének biztositasa,

- A beosztottak munkajanak mindésitése, értékelése,

- A sajat képzettségének és vezetési modszereinek fejlesztése.

A SPORTKOZPONTVEZETO, VALAMINT AZ EGYES SZERVEZETI
EGYSEGEK ES AZOK VEZETOINEK FELADATA, JOG ES HATAS-
KORE

VESO UTI SPORTKOZPONT-VEZETO (IGAZGATOHELYETTES)

Jogallasa:

Feladatat a Szolnoki Sportcentrum Nonprofit Kft. tigyvezet6 igazgatdjanak alarendelten latja el.
Az Ugyvezeté Igazgatéval egyeztetve meghatérozza az éltala iranyitott teriilet feladatait, gon-
doskodik a feladatok megvalositasardl, azokat rendszeresen ellenérzi, értékeli, tovabba rend-
szeresen tajékoztatja az Ugyvezet$ Igazgatot az elvégzett munkarol.

Szervezi, irdnyitja, feliigyeli, ellenérzi, beszamoltatja a Sportkdzpont szervezeti egységeinek

vezetdit €s kozvetve az alkalmazottak tevékenységét.




Feladata:

A tulajdonos Onkormanyzat, illetve az iizemeltetd Szolnoki Sportcentrum Nonprofit
Kft. ligyvezeté igazgaté elvarasainak megfelel6en irdnyitani, feliigyelni, szervezni és

ellendrizni, értékelni a Vésé uti Sportkdzpont alkalmazottainak tevékenységét.
A Sportkdzpont dsszehangolt miikodésének., lizemeltetésének biztositasa.

Az ligyvezetd igazgatd szakmai utasitasainak megvaldsitasa a rendelkezésre 4ll6 mun-
katarsak szervezésével, folyamatos tdjékoztatasaval, szakmai feladatok elosztasaval és
irdnyitdsdval. Intézkedik a létesitmény teljes iizemeltetésével, dllagmegdvasaval és
hasznositasaval kapcsolatos feladatokban.

Az lizemeltetést érintd jogszabalyok ismeretében elkésziti, aktualizalja a szabalyzatokat,
eléirasokat — tobbek kozott: beszerzési, panaszkezelési, a tiiz-, a baleset- és munkavédelmi,
fogyasztovédelmi szabalyzatokat — gondoskodik azok betartasarol és kozzétételiikrol.

A Sportkézpont vezetdjeként tervezi, aktualizélja, ellen6rzi a munkatarsak munkaidé be-
0sztasat.

Feladata tovdbba a bérloi szerzodések elkészitése, véglegesitése, ellendrzése és szigno-
val torténd ellatasa és tovabbitasa ligyvezetd igazgatoi alairasra.

A munkaerd felvételek megszervezése, lebonyolitasa, az ligyvezetd igazgaté altal elren-
delt fegyelmi eljarasok levezetése, lebonyolitasa. El6késziti a munkakori leirasokat,
valamint aktualizalja azokat.

Gondoskodik a rabizott vagyon és mas eszkozok célszerli, gazdasagos felhasznalasarol,
gyarapitasarol, vagyonvédelmérol.

Feladata tovabba szervezeti szinten ellatni a kozbeszerzési referensi-, illetve a fogyasz-
tovédelmi referensi feladatokat.

Joga- és hataskore Kiilonosen:

A szervezeti egységek vezetdinek, az adminisztracios, pénziigyi részleg dolgozoinak

Beszamoltatja az iranyitasa és feliigyelete ala tartozo szervezeti egység(ek) vezetdit,
munkatarsait, folyamatosan értékeli a munkatarsak elvégzett tevékenységét, tovabba

gondoskodik a munkarend és fegyelem megtartasarol.
Az lizemeltetési feladatok terén az alkalmazottak kozvetett szintli vezetése és ellendrzése.
A feladatok teljesitésének, az utasitasok végrehajtasanak ellendrzése, beszamoltatas.

Az Ugyvezeté Igazgatétol kapott iranymutatdsok €s utasitasok alapjan szervezi ¢€s ira-
nyitja a vezetése alatt all6 munkakorokben dolgozok munkajat.




A Sportkdzpont képviselete szakmai feladatai kérében.
A vezet6i liléseken, értekezleteken, megbeszéléseken vald részvétel, javaslattétel.

Munkajogviszony létesitésére, modositasara, megsziintetésére, és az alkalmazottak be-

soroldsara javaslattétel.

Személyi bér, jutalmazas tigyében kezdeményezés és javaslattétel.
Munkaviszonnyal, munkakéoriilményekkel kapcsolatos tevékenység iranyitasa.
Fegyelmi intézkedések kezdeményezése, lefolytatasa.

Az utasitasokra vonatkozé éallaspontjanak rogzitése és az ligyvezetd igazgatd tudoma-
sara hozésa.

Atruhazott hataskorben a beosztottak szabadsaganak, esetleges munkaidé alatti eltavo-
zasanak engedélyezése.

Kozremiikodik a belsé ellenérzések végrehajtasaban.

Felelos:

A Sportkdzpont szakmai, miszaki mikodéséért, gazdélkodasaért, munkajanak szinvo-
nalaért, mindségéért és naprakészségéért.
A szervezeti egységekben foglalkoztatott, vezetése alatt 4116 alkalmazottak célszerii fog-

lalkoztatasaért, munkajuk ellenérzéséért, feladataiknak a vonatkozé szakmai kovetel-

ményeknek megfeleld, kellé szinvonalu, hataridében t6rténd végrehajtasaért.

A miikodést érintd térvények és jogszabalyok ismeretében a vonatkozo eléirasok, sza-
balyzatok elkészitésért, aktualizalasaért, betartasaért, végrehajtasaért.

A munkdjaval 6sszefliggéen rabizott szolgalati, iizleti titok megdrzéséért.

IRODAVEZETO

Jogallasa:

Tevekenységét a Sportkozpont-vezetd kozvetlen irdnyitasa és felligyelete mellett latja el.

A pénziigyi ligyintézovel egyiitt ellatja a Sportk6zpont teljeskori

adminisztracios
munkatigyi
pénziigyi

személyligyi jellegii feladatait.




Feladata tobbek kozott:

Felelés a Sportkozpont teljes korii adminisztracios rendjének kialakitasaért, betartasa-

ért, aktualizalasaért.

Szervezi, koordinalja, ellendrzi, elkésziti a gondnokok, takaritok, biifések, pénztarosok,
gépészek, uszodamesterek munkaidé beosztasat az illetékes teriilet vezetdjével torténd

elézetes egyeztetésével.

Figyelemmel kiséri a Sportkdzpont szamara meghatarozott feladatok elvégzéséhez

meghatarozott hataridoket.
Tovabbitja az illetékesek felé a az ligyvezet6i utasitasokat, korleveleket.

A szamlazas, kiemelt figyelemmel a 4/2020.sz. Ugyvezetéi utasitédsra, mely a

2020.07.01-t61 életbe 1ép6, NAV altal el6irt szamlazasi szabéalyokat tartalmazza.

Teljesitési igazolasok begytijtése, ellenérzése, tovébbitdsa a kdzponti szamlazas felé

(pl.: termalviz hasznalat MAV Vagon Vasuti Jarm Gyarto és Javito Kft.)

A koziizemi szamldk ellendrzése, egyeztetése, analitikus nyilvantartasok vezetése az
egyedi mér6oraval elldtott Iétesitményrészekre vonatkozoan. Intézkedése az esetlegesen

tovabb szamlazando6 koziizemidijakrol.

A Sportkdzpont pénziigyi ligyintézbjével torténd egyiittmiikodés a Sportkdzpont jog-

szer(i pénziigyi, gazdasagi tevékenységének érdekében.
Ellatja az tigyviteli, adminisztracios feladatokat.
Nyilvéantartja a szerzddéseket. Kapcsolattartas szerzodé felekkel.

Az alkalmazottak jelenléti iveinek Osszegyujtése, ellendrzése, leaddsa a gazdasagi /

pénziigyl munkatars részére.
Szabadsagok nyilvantartasa, annak folyamatos vezetése
Betegallomanyok / tb. papirok idobeni tovébbitasa a kozponti kifizetohelyi iigyintézésre

Feladata a dokumentumokat, levelezéseket kisérd iktatokényv hasznélata, hataridék be-

tartasaval
Jovedelemigazolasok kérése
Kozfoglalkoztatotti program kezelése

A leolvasott kozmiiorak adatainak tovabbitasa




Vizkészletjarulék bevallasok elkészitése benyujtasa, OSAP adatszolgaltatas elkészitése
¢s benyujtasa

Szamlak kiéllitasahoz sziikséges adatok Osszeallitasa, megkiildése a gazdasagi csoport
szamara, szamla kiallitasa

Létesitmények kihasznaltsag nyilvantarto felfektetése, vezetése

Hasznalat egyeztetése az igénylokkel

Arajanlattételi eljarasok lebonyolitasa

Leltdrozasi feladatok ellatasa, anyag-fogyoeszkdz-targyieszkdz nyilvantartas felfekte-

tése, annak naprakész vezetése, selejtezés
[ratselejtezés elokészitése, lebonyolitasa, selejtezett iratok megsemmisitése

A munkatigyi — személytigyi feladatok, tovabba az adminisztrativ és szervezési felada-
tok tAmogatasa, kotelezo tizemorvosi vizsgalatok és tlizvédelmi, balesetvédelmi oktata-
sok szervezése. Felkutatja, szervezi a feladatellatashoz kapcsolodo dolgozoi és vezetoi

képzéseket, tovabbképzéseket.

Az ligyvezet0 igazgato altal elkészitett utasitasok, szabalyzatok és egyéb analitikus 6sz-

szedllitasok, nyilvantartasok vezetése.

Kotelez6 adatszolgéltatasok, jelentések osszeallitasa, tovabbitiasa a meghatarozott rend

szerint.

A beszerzési igények felmérése, egyeztetése, a megfelelé sorrend kialakitasa utan az

litemezésnek megfelelé megrendelések elokészitése, bonyolitasa, nyilvantartasa stb.;

Az uszodabérlet nyilvantartasi rendszer ellen6rzése: (maganszemélyek, sportszerveze-

tek stb.) azokbol adatszolgaltatas készitése.

A hat6séagi adatszolgaltatasok, szerzodések nyilvantartdsa és nyomkdvetése, rendezvé-

nyek lejelentése.

Jelenléti ivek begyijtése, ellenérzése, tovabbitasa a kdzponti munkaiigyi szervezet ré-

szére.

Betegalloméanyok / tp. papirok iddbeni tovabbitasa a kdzponti kifizetéhelyi tigyintézésre
(hataridok szigoru betartdsa a torvényi eldirasoknak megfelelden).

Bonyolitja a Munkatigyi Informacios rendszerrel kapesolatos valamennyi adatforgal-

mat. Folyamatosan lejelenti a tavolléteket.




KAPCSOLAT A PENZUGYI UGYINTEZOI FELADATOKKAL

Feladatat a Sportk6zpont-vezetd kozvetlen iranyitasa és feliigyelete alatt, a gazdasagi csoport-

vezetd szakmai irdnymutatésa mellett, az Irodavezetével egyiittesen végzi.

Feladata tobbek kozott:

A Tarsasag gazdaséagi eredményeit dokumental6 helyi analitikai nyilvantartasok vezetése.,
Adatszolgaltatas a szamlazasokhoz.

A bels6 elszamoltatasi rendszer: strandpénztar és a biifé elszamoltatasa, strand, biifé,
egy€b szamlazott bevételek bevételezése.

Biifé pénziigyi elszamoldsa és nyilvantartasa, fogyas csokkenés napi szintli vezetése,
heti és havi leltar készitése

A telephelyi pénztarak miikddtetése.
Miikodtetni a hazipénztarat.

Az Gsszeghataros kézkiadasok kifizetése (csak tizemeltetési koltségek, dolgozok mun-
kaba jarasahoz kapesolodo utazasi bérletek kifizetése.,)

Kapcsolatot tartani a kzponti pénztarral, limit feletti készpénzpénz befizetése a koz-
ponti pénztarba vagy az OTP ATM-be.

A Strandfiird6 zarasat kovetd pénzkezelési szabalyok betartasa

A hat6sagi adatszolgaltatasok, szerzodések nyilvantartdsa és nyomkovetése, rendezvé-

nyek pénziigyi intézése.

Kézremiikddni a Sportkozpont tevékenységével sszefliggd pénz.-ado-, vam-, egész-

ség- ¢s nyugdijbiztositasaval kapcsolatos pénziigyi adminisztrativ feladatok ellatasaban.

A torvények, rendeletek folyamatos figyelése, véltozas esetén a vezetd figyelmének felhi-

vasa.
Munkaruha nyilvantartas vezetése, munkaruha igények felmérése, munkaruhak beszerzése
Fizetett szabadsagok kiirdsa, annak naprakész vezetése.

Munkarend vezénylés az MT el6irdsai szerint, egyeztetve a munkateriiletek vezetéivel.

Gazdasagi-pénziigyi jellegii feladatok: A szamldk regisztralasa, besorolésa, koltséghelyek

szerinti kodoldsa, a pénztarkezelés, utalasok kezelése, leltarkezelés. Kapcsolatot tart a Polgar-




mesteri Hivatal pénziigyi feladatokat végzé munkatérsaival, a hatosagokkal és mas kiilsé szer-
vekkel, valamint a gazdasagi partnerekkel. Nyomon koveti és vezeti a kotelez6 nyilvantartaso-
kat és a koltségvetési teljesitést.

Szervezi €s lebonyolitja a leltarozast, illetve a selejtezést.

Nyilvantartja a Sportkdzpont szamara atadott eszkdzoket és azok mozgdsat.

Segitséget nytjt a pénziigyi vezetésnek a dontések meghozatalaban.

STRANDFURDO

A Strandfiird6 személyi dsszetétele:
- Uzemeltetési vezetd
- Uzemeltetési vezetohelyettes
- Gépész
- Uszodamester
- Pénztaros
- Takarité
- BUFE

UZEMELTETESI VEZETO

Az iizemeltetési vezeto jogallasa:
Feladatat a Vés6 uti Sportkézpont-vezetd kozvetlen iranyitasa, feliigyelete mellett latja el.

Felelés: A Sportcentrum alapité okiratdban meghatarozott feladatain tilmenden a Strandfiirdé jog-

szabalyok szerinti, biztonsagos, szakmai, hatékony, racionalis és jovedelmez6 miikddtetéséért.

Ellitja a Strandfiirdé dolgozéinak szakmai iranyitasat, feliigyeletét, ellenérzését. Az al-
kalmazottak munkatigyi, adminisztracios tigyeiben egyeztet az Irodavezetovel, illetve a pénz-

ligyi igyintézovel. Tavollétében az tizemeltetési vezetd-helyettes latja el feladatat.

Feladata:

- Irényitja ¢és szervezi a strandfiirdé hatékony, gazdasagos és biztonsagos iizemeltetési
tevékenységét.

- Feliigyeli a szolgaltatas biztositasahoz a napi fiirddiizemeltetési feltételek, és a bizton-
sagos miikodési feltételek folyamatos rendelkezésre allasat.

- Meghatarozza a napi munkafeladatokat, ellendrzi azok végrehajtasat.




Ellendrzi a napi és heti munkaid6 betartasat az alarendelt alkalmazottak esetében,

A szervezeti egységre vonatkozodan a napi munkafeladatok meghatarozasa, végrehajta-
sanak ellendérzése. A kozvetlen alarendelt tevékenység tekintetében az érintett és a hoz-
zatartozo teriiletek napi karbantartasanak, tisztitdsanak ellendrzése a kozegészségiigyi
kovetelmények szerint.

Gondoskodik a miikddést akadalyozo hibéak javitasarol a fiirdéiizem zavartalan és el6-
irasszer( tizemeltetése érdekében feladata javaslatot tenni a hazirend médositasara. Az
esetleges — a szolgaltatast igénybe vevok részérol felmeriild — panaszok, balesetek rog-
zitése, elbiralasa, az okok megsziintetése.

Ellen6rzi a munkaid6 nyilvantartas naprakész vezetését.

Feladatat képezi a kozvetlen alarendelt tevékenység tekintetében a hozzatartozo teriile-
tek napi karbantartdsanak, tisztitisanak ellen6rzése az eloirt kozegészségiigyi kovetel-
mények szerint.

A strandfiird6 6rzésének, vagyonvédelmének ellendrzése, a meghatarozott rend szerinti

nyitvatartasi idében.

Gondoskodik a miikodést akadalyozo hibak bejelentésérdl az illetékes személy felé tor-

ténd tovabbitasarol és a javitasok esetleges helyszini feliigyeletérél.

A Strandfiirdé zavartalan és eldirasszeri iizemeltetése érdekében javaslatot tesz a hazi-

rend elkészitésére, annak modositasara.

Feladata a firddvendégek megfeleld tajékoztatdsa a hazirend és az arjegyzék kifiiggesz-
tésével.

Az esetleges — a szolgaltatast igénybe vevok részérol felmeriilé — panaszok, balesetek
rogzitése, elbirdlasa, az okok megsziintetése.

Ellatja a talalt targyak™ kezelését.

Feladatat képezi a fiirdo- és termalviz ellatd rendszer, mint vizi Iétesitmények
vizjogi engedélyeinek beszerzése, esetleges modositasa, folyamatos kapcsolattartas a
szakhatosagokkal

A Strandfiirdé tizemszerii miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek biztosi-
tasa, azok dsszehangoldsa, a munkafolyamatok iranyitasa és szakmai feliigyelete.

A Strandfiirddt érintd eléirasok betartasanak felligyelete, a beosztottak munkavégzésé-

nek nyomon kovetése.

A Strandflirdére vonatkozo koltségvetési terv kovetése, kiadasok ellendrzése és az erd-
forrasok hatékony felhasznalasanak biztositasa.




A Strandfiirdé6 munkajat timogaté javaslatok 6sszeallitasa.

A Strandfiird6k tizemeltetésére vonatkozo jogszabalyok, eldirasok, szabvanyok megis-
merése, betartdsa €s betartatésa.

Vizmin6ség vizsgélatok szervezése, lebonyolitasa, az engedélyek fliggvényében a sziik-
séges intézkedések megtétele.

A Strandfiirdd biztonsagos tizemeltetésének érdekében egyeztetések lefolytatasa.

A munkakorébe tartozd munkat képességei teljes kifejtésével és a tole elvarhatd szak-
értelemmel és gondossaggal elvégzi, a hataridoket betartja.

A végzett munkat folyamatosan ellenérzi, elemzi, értékeli a hibakat, csékkenti a vesz-
teségforrasokat és megsziinteti azokat.

Gondoskodik a fiird6k szabalyzataiban /Hazirend, Uzemeltetési Szabalyzat, Tuz-, és
Munkavédelmi szabalyzat stb./, foglaltak, valamint a kdzegészségiigyi hatosagok elé-
irasainak maradéktalan betartasarol és betartatasarol.

Az iizemeltetési vezetd kozvetlen -szakmai — irdnyitdsa ald tartozé munkakorok,

személyek, teriiletek:

Uszodavezetd helyettes
Flirdogépész

Uszodamester

A Strandfiirdé tizemeltetésében résztvevo pénztarosok, takaritok és a biifé alkalmazottak

iranyitasa, feligyelete, munkarendjiik kialakitésa az Irodavezetd és a pénziigyi ligyintéz6

feladata egyeztetve a Strandfiirdd lizemeltetési vezetéjével.

STRANDFURDO UZEMELTETESI VEZETO-HELYETTES

Feladata:

Az lizemeltetési vezetd tavollétében helyettesitési feladatokat lat el, illetve ellatja azokat
a feladatokat, amelyekkel a vezetd elézetesen megbizza.

A fiirddszolgaltatas mikodésének figyelemmel kisérése.

A hibak, hianyossdgok felmeriilésének megakadalyozasa, azok feltarasa, intézkedés

azok megsziintetése irant.
Javaslattétel a munkamodszerek javitasara, uj technolégia bevezetésére.

A szolgaltatasi feltételek biztositasa.




- A mindennapi flirddszolgaltatasokhoz sziikséges személyi eréforras vezénylése, egyez-

tetve az lizemeltetési vezetovel.
- Azirdnyitdsa alatt dolgozok munkdjanak szervezése, iranyitasa, ellenérzése.

- A dolgozok munkafeltételeinek biztositasa, a beosztottak munkavégzésének nyomon
kovetése.

- A fiirdészolgéltatas tigyvitelében valo részvétel, a sziikséges nyilvantartasok vezetése.
- Feliigyeli a biztonsagos tizemeltetést.

- A létesitmény nyitdsa el6tt ellendrzi a vendégterek, medencék allapotat (higiéniai ko-
riilmények medencék tisztasaga, vizhéfok, gépészet.)

- Azlizemeltetési vezetdvel egyiitt nyitja és zarja a létesitményt.
- Figyelemmel kiséri a jogszabalyi eldirasokat, valtozasokat.
- A napi munkavégzés soran ellenérzi a munka-, és tlizvédelmi szabélyok betartasat.

- A munkakorébe tartozé munkat képességei teljes kifejtésével és a téle elvarhato szak-
¢rtelemmel és gondossaggal elvégzi, a hataridoket betartja.

- Az alkalmazottakat, illetve azok éltal végzett munkat folyamatosan ellenérzi, elemzi

)

ertekeli a hibakat, csokkenti a veszteségforrasokat €s megsziintetésé irant a sziikséges
Iépéseket megteszi.

- Gondoskodik a fiirdé szabalyzataiban /Hazirend, Uzemeltetési Szabalyzat, Tilz,-és
Munkavédelmi szabalyzat stb./, foglaltak, valamint a kozegészségiigyi hatosagok elo-

irasainak maradéktalan betartasarol és betartatasarol.
- Havaria esetén a jogszabalyi el6irasok szerint intézkedik,

- Kezeli a vendégpanaszokat, igény szerint informalja a vendégeket.

FURDOGEPESZ

Feladata:
- A medencék vizmindségének ¢s hdmérsékletének biztositasa és ellendrzése
- Vizforgatok és a kutak kezelése

- A medencék és azok kdrnyékének tisztan tartasa




A hideg-, termal-, kitermeld, viztarold és vizkezeld, valamint fiird6- és uszémedencei
Iétesitmények, és ezek kiszolgaldsat segitd berendezések kezelése, karbantartasa, javi-

tasi feladatainak elvégzése
Gondoskodik a kutiizem megfeleld miikodésérdl
Ellenérzi a fiirdélizemi miszaki berendezéseket

Elvégzi az atemeld szivattyuk és a kozbensé tarolok tizemeltetési, ellenérzési, karban-

tartasi, és javitasi feladatait

Karbantartja és kezeli a gdztalanito, a hiitésre szolgalo és vizmindségét javitd miitargya-

kat, berendezéseket
Uzemelteti, karbantartja a nyomas alatt iizemel6 berendezéseket
Karbantartja és javitja a hcseréld, és vizkeverésre szolgald miitargyakat

Ellatja a vizforgato, viztisztito és fertétlenité berendezések kezelési, karbantartasi, javi-

tasi feladatait

Kezeli és karbantartja a haszndlt viz és szennyviz elvezetésére, tisztitasra szolgalo 1éte-

sitmények és berendezések, valamint a hozzajuk tartozo kiszolgalo berendezéseket

Elvégzi a kényszer-aramoltatasu (nyomas és vakuum alatti) csatornahaldzat, tizemelte-

tési, karbantartasi, javitasi feladatait
Uzemelteti és karbantartja a vizfertotlenitd berendezéseket

Elvégzi a hordozhatd laboratoriumi mérémuszerekkel, gyorstesztekkel fizikai és kémiai

tizemviteli ellendrzé méréseket

Kémiai ¢s fizikai segédanyagokat kiméri, elokésziti, adagolja

Kezeli a hagyomanyos és szamitogépes miiszaki dokumentaciokat
Vezeti a hagyomanyos, illetve szamitogépes tizemiranyitasi rendszert
Vezeti a hagyoményos és szamitogépes nyilvantartasokat, iizemnaplokat
Ko6zremiikodik a mintavételi, mérési feladatok ellatasaban

Feladata a viz, az energiak felhasznalasanak rendszeresen ellendrzése, értékelése, vala-
mint a flirdégépészet legjobb hatasfoku tizemelésérol torténé gondoskodas.
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USZODAMESTER

Feladata:

Eletmentési, tigyeleti feladatok ellatasa.

Ugyel a fiirdé rendjének betartasara.

A medencék és azok kornyékének takaritasi, fertdtlenitési munkéban részt vesz.
Vegyszer atvétel és elokészités

Szemétszallitas

A fiird6 z61d teriileteinek gondozasa

A termal és pancsolo medencék rendjének biztositasa

A fiirdd6 medencéiben tartézkodo vendégek tajékoztatésa, feliigyelete,

A fiird6 hazirendjének betartdsa és betartatasa

Elsdsegélynyujtas, vizbdl torténd kimentés.

A medencék kornyezetének tisztan tartasa, fertotlenitési munkdlatok elvégzése.
Betartatja a csuszda tizemelési rendjét.

Ugyel a cstiszda rendjének betartasara

Ezen feliil:

Kozremikodik a vendégek informalasaban és segitésében az 61toz6kben
Feliigyeli az 6lt6zoket, zuhanyzdkat
Segitséget nyujt a vendégek ruhazatanak biztonsagos elhelyezésébe

Leadja a szekrényben maradt, vagy elhagyott — a vendég tulajdonat képezé - ruhazatot,
eszkdzoket, és minden egyéb mast a pénztarba.

TOVABBI - A STRANDFURDO UZEMELTETESEBEN —
RESZTVEVOK SZEMELYEK

PENZTAROS

Feladatat kozvetlentil az Irodavezeté és a pénziigyi tigyintézé feliigyelete €s irdnymutatasa

mellett végzi.




Feladata:

Fiirddjegyek és bérletek arusitasa

Jegyek, bérletek kezelése

Jogtalan szolgaltatasok igénybevételének megakadalyozasa

Gyogyaszati kezelésekrol nyilvantartasok vezetése

Napi, havi jelentés dsszeallitasa

Bérletleltar készités

Teljes korti informacioszolgaltatas és segitségnyujtas a vendégek részére
Udvarias, szolgaltatoi tigyintézés

Pénztarosi, pénztarhoz, szamlazashoz kapcsolodo tigyviteli feladatok ellatéasa
Preciz pénzkezelés és szakszeri bizonylatkezelés

A készpénz bevételek lebonyolitasa, szabalyos bizonylatolasa, készpénzes szamlak ki-
allitasa, pénztari alapokmanyok vezetése.

A pénztarban elhelyezett készpénz és értéktargyak szabalyos kezelése

Ertékpapirok, jegyek, bérletek kezelése, nyilvantartasa.

Napi, heti és havi pénztarzaras készitése.

Pénztarba befizetett bankjegyek épségének, valodisaganak ellendrzése.

Munkajat a sportkdzpont-vezetd és pénziigyi csoport vezetdjének iranyitasa alatt végzi
Tevékenységéért anyagi feleldsséggel tartozik.

Ellendrzi a bérletes belépdket, sziikség esetén beavatkozik az automata beléptetd rend-
szer mikodésébe.

Kezeli a fiirdd hangosbemondo berendezését

Naponta elvégzi a pénztarzarast, a bevételt befizeti a hazipénztarba, gondoskodik a ma-
radék bevétel biztonsagos 0rzésérol.

Betéti dij ellenében kiadja és visszaveszi az 6ltoz6szekrények kulcsait.

Ellat minden olyan feladatot, mellyel felettese eseti jelleggel megbizza.

Vendégek informalasa €s segitése az 61t6zokben
Feltigyeli az 6lt6zoket, zuhanyzokat és azokat tisztantartja

Vendégek segitése ruhazatuk biztonsagos elhelyezésében.




Szekrények kitakaritasa a vendégek utan
A szekrényben maradt — vendég tulajdonat képez0 - ruhazat, eszkdz leadasa a pénztarba
Szekrénykulcsok atadasa-visszavétele

Szekrénykulcsok meglétének ellenérzése

BUFES

Feladatat kozvetleniil az Irodavezetd és a pénziigyi ligyintézo feliigyelete és irinymutatasa mel-

lett végzi.

Feladata: A Véso ti Sportkdzpont - Strandfiirdé - épiiletében a BUFE gazdasagos, és a min-

denkori el6irasoknak megfelel6 tizemeltetése.
Ezek tobbek kozott az alabbiak:

A biifében [évo ételek, italok értékesitése

Optimalis arukészlet megrendelése

A megrendelt aruk szallitolevél alapjan torténd atvétele

A poharak, csészék, hitok eloirds szerinti mosogatasa, tisztantartasa
Pénztargép kezelése

Nyugta, blokk, szamla adasa

Zaraskor a pénztarban 1évé készpénz cimletenként torténd 9sszegzése,
Pénztarjelentés vezetése

Arukészlet naprakész vezetése (nyitokészlet, allomanyvaltozas, zarokészlet)
Arura fogyasztoi arak feltiintetése

A biifé tisztantartasa

A vendégek kiszolgalasa

Téjékoztatast és felvilagostast nyujt, reklamaciot kezel

A gazdasagi csoport dltal eldirt nyilvantartasok (napi, heti, havi) vezetése
Az aru szavatossagi 1d6 szerinti figyelése, vezetése

A napi bevételt zaraskor a hazi pénztarba elhelyezi, ami ezt kovetd nap keriil bevétele-

zésre, rogzitésre.

A munkavallalo feladatkorébe tartozik a fent leirt feladatokon kiviil a munkaltaté altal
meghatarozott egy¢b feladatok is.
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TAKARITO /STRANDFURDO HELYISEGEINEK TAKARITASA/

A takaritokat az Irodavezet6 és a pénziigyi tigyintéz0 iranyitja és vezényli, de a mindennap elvég-

zendo feladatokat a strandflird6 tizemeltetési vezetdjével torténd egyeztetés alapjan latjak el.

Feladata:

A Strandfiirdé zavartalan miikodése érdekében az eldirt €s sziikségszerti — mindennapi -

takaritasi ¢és fert6tlenitési feladatok elvégzése.

A keletkezett hulladékok kezelése.

Az eléirt fert6tlenitési feladatok elvégzése

Az 4ltalanos és ANTSZ altal eléirt higiéniai szabalyok betartasa.

A Strandfiird6 kinti-benti burkolt teriileteinek folyamatos tisztantartasa.

Gondoskodik az 6ltozdépiilet, a biifé, a pénztar, a vizesblokkok takaritasarél, tisztan
tartasarol, eloirt fertdtlenitésérol.

Elvégzi a nagytakaritas/évenként 2 alkalommal

Elszamolasi kotelezettséggel kezeli a tisztitd és fertdtlenité szereket, tisztasagi papirarut.
Figyelemmel kiséri az arukészlet fogyasat, idében gondoskodik a p6tlas megrendelésérdl.
Vendégek informalasa, segitése

Takaritasi napld vezetése

UZEMVEZETO

Jogallasa:

Tevékenységét a Sportkozpont-vezetd kozvetlen iranyitésa, feliigyelete és ellendrzése

mellett végzi.

Az tizemvezetd kozvetleniil irdnyitja, ellenérzi, feliigyeli a létesitmények rendeltetésszert

mikodéséért felelos miiszaki allomanyt: karbantartokat, takaritokat, kertészeket.

Feladata:

A Sportkdzpont létesitményeinek karbantartasi és fenntartasi feladatainak megszerve-
z€se, iranyitasa, folyamatos feliigyelete, ellenérzése az egyes teriiletekért felelés veze-

tokkel (irodavezetd, pénziigyi tigyintéz6, strandfiirdé tizemeltetési vezetd) tortént elé-
zetes egyeztetés alapjan.

A karbantarté csoport munkajanak iranyitasa, szakmai feliigyelete.




A jelzett, keletkezett hibak javitdasanak megszervezése.
Kézvetlentil kapcsolatot tartani a bejelent6 teriileti vezetdvel.

Az lizemeltetéshez, karbantartashoz sziikséges miiszaki feltételek biztositasa, az eszk-
z6k allagmegovasa, (melyhez sziikséges anyagok, eszk6zok beszerzése irant intézkedik

a Beszerzési Szabalyzat eldirasai alapjan)

Kdovetni folyamatosan a beszerzéseket, valamint vezetni az ezzel kapcsolatosan felfek-
tetett nyilvantartast.

A karbantartdsi csoport miiszak beosztasanak elkészitése, ellenérzése, szabadsag enge-
délyezése, biztonsagos lizemeltetés személyi feltételeinek biztositasa.

Felelos:

A munka-, tliz- és balesetvédelmi el6irdsok betartasaért és betartatasaért.
A gépek, berendezések, szerszamok, vagyontargyak épségéért, meglétéért, tarolasaért.
A vesz€lyes anyagok szakszeri tarolasaért.

A karbantarté miihely, és munkavégzés teriileteinek tisztasagaért.

Koteles:

A munkavégzés soran munka és védofelszerelés hasznalatat megkovetelni.
A rendkiviili eseményeket felettesének jelenteni.

Elkésziteni a felettes munkdjahoz sziikséges adatszolgaltatasokat.
Segédkezni a dontések elokészitésben.

Kozvetlen felettesének informaciot szolgaltatni a munkdjaval osszefliggd események-

16, észlelt hianyossagokrol.

Javaslattétel éIni a munka hatékonysaganak fokozasara.

Az Uzemvezetd irdanyitasa és feliigyelete ala tartozo munkakorok:

Karbantartasi részleg: kertész, palyakarbantartok, takaritok.

A karbantartasi részleg feladata:

A Sportkozpont teriiletén 1évé Iétesitmények karbantartdsa, javitdsa, feldjitasa, tisztantar-

tasa, valamint az eszkozdllomany allaganak megovasa A karbantartok elvégzik azokat a

20




munkalatokat, amelyek nem kovetelnek meg szakipari végzettséget. (A létesitmények szak-

ipari, feltjitasi, karbantartasi munkalatait elsdsorban arra szakosodott vallalkozasok végzik

szerzOdés alapjan.)

KERTESZ

Feladata:

A létesitményen beliili és az ingatlant kdrbevevo zoldfeliilet folyamatos gondozésa, karban-

tartasa (flinyiras, sévényvagas, hulladékok dsszegyiijtése elszallitasarol torténd intézkedé-

sek megtétele, ontézOberendezések kezelése,)

A viragok, cserjék locsoldsa, metszése; sarjndvények folyamatos vagasa, nyirasa, fak,
bokrok, cserjék metszése.

A lehullott falevelek egész évben torténd dsszegytijtése.

A téli iddszak alatt a létesitmények megkozelitésének biztositasa, a kornyezé burkolt

teriiletek ho-és jégmentesitése.

Felel a fiives sportpalya mindségi karbantartasaért, a hasznalhatosagnak megfelelé fii

mindségéért, az dntdzérendszer folyamatos nyari miikodtetésért.

A palyakarbantartds sordn elvégzi a gyommentesitési, tapanyagozasi és egyéb éllag-
megovasi feladatokat, traktoros fiinyirasi tevékenységet.

Egytttmuikddik a palya egyéb karbantartasat végzo kiilsés szakcég dolgozoival.
A Sportkdzpont teriiletén 1évé parkoldk tisztantartasa.

A munkavégzés soran hasznalt eszk6zok munkavédelmi utasitasoknak megfeleld, bal-
esetmentes hasznalata.

A nevere kiadott szerszamokért, eszk6zokért, anyagokért anyagi feleldsséggel tartozik.

PALYAKARBANTARTO

Feladata:

A Sportkozpont teriiletének, létesitményeinek karbantartésa, tisztantartasa.

Folyamatosan gondoskodik a sportcsarnok, az atlétikai palya, a strandfiirdé teriiletének
karbantartasarol és rendeltetésszerii hasznalatarél.

Ellen6rzi a palydk mindségét az egyes — nagyobb — igénybevételt kovetden.




Feladata a munkadjat segitd géppark (kisgépek) karbantartésa, a hibak jelzése.

Napi szinten koteles tdjékoztatni a csoportvezetét a létesitményekben zajlo események-
1l és munkalatokrol.

Rendszeresen ellendrzi a bérlok palyahasznélati rendjét.

Részt vesz az egyes sportesemények elokészitésében.

Koézremiikodik az anyag- és egyéb eszkzok beszerzési munkalataiban.
Feladatat képezi leltarozasi és selejtezési feladatokban valé kozremiikodés.

Feladata a munkaeszkozok ellendrzése, javitasa, javittatasa. A kisgépeken valéo munka-
veégzes.

Felel a Iétesitmények balesetmentes hasznalhatosagaért, és az azokban elhelyezett esz-
kozok karbantartasaért.

Feladatok részletezése:

Rendszeresen ellendrzi a csapok, nyilaszarok allapotat, kijavitja a hibakat. (Amennyi-
ben a hibat nem tudja kijavitani, akkor jelzi azt a kézvetlen vezetdjének.)

Rendben tartja, illetve rendszeresen ellendrzi az épiilet zarasara szolgald kulcsokat, hi-

any esetén gondoskodik annak poétlasa irant.

Elvégzi a zarak, kilincsek, izzok, neoncsovek, biztositékok, konnektorok, kapcsolok
cseréjét.

Rendszeresen ellendrzi a létesitmények berendezésének allapotat, a sziikséges javitaso-
kat elvégzi. Rendben tartja a létesitmény kornyékét.

A Sportkdzponthoz tartozo teriilet évszaknak megfeleld tisztantartasa, takaritésa seprés-
sel, gereblyézéssel, szemétfelszedéssel, falevelek osszetakaritasaval.

A téli id6ben gondoskodik a kozlekedési utak jarhatosagarol, sikossdgmentesitésérol.

Havonta ellendrzi a menekiil6 utvonal jelzésére szolgalo jelzéfényt, negyedévente a tiiz-
olto késziilékek és tlizesapok allapotat.

TAKARITO

Feladatat a Sportkdzpont teriiletén 1évo 1étesitményekben latja el.
Ezek tobbek kozott:

B. Nagy Pal Sportcsarnok

Atlétikai Centrum
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Kék-Fehér Szallo és Etterem
Ko6zponti Féépiilet
Okolvive- és birkozoépiilet

Miihely-garazs-raktar

Takaritéi feladatok és tevékenységek részletes leirasa

1. Rendszeres takaritasi feladatok (naponta torténé takaritasok):

Irodak és munkaszobak:

Kozlekedok, irodak, mellékhelyiségek, 61tozok, kiizddterek, kabinok, felseprése, felmosasa.
Az alapteriilet anyagatol fiiggo (k6, PVC, szényegpadlo) vegyszeres tisztitasa.

A szényegpadlok porszivozasa.

A szemetes kosarak kiliritése és a szemeteszsakok sziikség szerinti cseréje.
[ratmegsemmisitok kitiritése.

Székek, fotelek sziikség szerinti porszivozasa.

A butorok és egyéb berendezési targyak szabad feliileteinek portalanitasa (iratok elmoz-
ditasa nélkiil)

Faliképek sziikség szerinti portalanitésa.
Parkany sziikség szerinti portalanitéasa.

Az ajtokrol, az asztallapokrol, szekrényajtokrol, a villanykapcsolokrol, a belso tivegfe-
liiletekrdl az ujjlenyomatok letorlése.

Az iréasztalok sziikség szerinti takaritasa (iratok elmozditasa nélkiil).

Szocidlis helyiségek (61tozok, fiirdok, toalettek):

Az alapteriiletek rendszeres fert6tlenité felmosasa.

A WC-csésze és piszoar fertdtlenitd tisztitasa.

A mosdo, a tiikor, kilines és csempe sziikség szerinti tisztitasa, fertétlenitése.
Az ajtok ¢és villanykapesolok sziikség szerinti tisztitasa.

A szemetes Kosarak, hulladékgytjtok Kitiritése, lemosasa, fertdtlenitése, a szemeteszsa-
kok cseréje.

A WC papir és szagtalanitd, kéztorlopapir és folyékony szappan, tartoban valo elhelye-
zése ¢és sziikség szerinti folyamatos potlasa.
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A WC papir €s kéztorlopapir tartok rendszeres belso tisztitasa.

Takaritasi naplé vezetése

Etkezék, biifék:

A padléburkolat fertotlenité tisztitasa.
A csempefeliilet tisztitasa.
A villanykapcsolok ¢s a belso ajtok sziikség szerinti tisztitasa.

Hutdszekrények és a konyhai butorok tisztantartasa, kiilsé feliiletének sziikség szerinti
fertétlenito tisztitasa.

Kondicionalé terem, targyalo:

A szOnyegpadlok sziikség szerinti porszivdzasa.

Székek, fotelek sziikség szerinti porszivozasa.

Az asztalok, szekrények portalanitasa, sziikség szerinti vegyszeres kezelése.
Kondicionalogépek tisztitasa, portalanitasa, fertotlenitése.

Faliképek sziikség szerinti portalanitésa.

Parkany sziikség szerinti portalanitasa.

A szemetes edények kiliritése és a szemeteszsakok cseréje.

Az ajtokrol, villanykapesolokrol, a belsé tivegfeliiletekrdl az ujjlenyomatok letorlése.

2. Nagytakaritis/évenként 2 alkalommal

A Sportkdzpont Osszes Iétesitményeire vonatkozoan, évente két alkalommal atfogd. min-

denre kiterjedd alapos takaritast kell végezni. A napi feladatokon tal az tivegfeliiletek, szo-

nyegek, karpitok, falak, egyéb textiliak tisztitdsat, tovabba a vizes blokkok teljes kori le-

mosasa, fert6tlenito tisztitdsa az Gsszes berendezési targyon és burkolaton, kiilonds tekin-
tettel a zsir- és vizkdoldasra.

Feladatok:

Padloburkolatok vegyszeres tisztitasa, fényezése.
Koéfeliiletek vegyszeres tisztitasa, fényezése.

Szényegpadlok porszivozasa.




Berendezési targyak mozgatasa, ablakok szét — és dsszeszerelése
Ablakok, tivegfeliiletek, ivegvalaszfalak vegyszeres tisztitasa

Ajtok, ajtokeretek, ablakkeretek, ablakracsok vegyszeres tisztitasa
Butorfeliiletek, beépitett butorok lemosasa, vegyszeres kezelése
Bérgarniturdk, miibor bevonatu feliiletek vegyszeres dpolasa
Fémtargyak és fémszerkezeti elemek vegyszeres tisztitasa, fényezése
Falak, térelvalasztok, oszlopok portalanitiasa

A hiradastechnikai és egyéb berendezési targyak portalanitdsa
Parkanyok lemosasa

Elektromos szekrények kiilso tisztitasa (szekrényeket kinyitni tilos!)
Vilagitotestek portalanitasa, lemosasa, armatarak, lampaburak vegyszeres tisztitdsa

Szalagfiiggdnyok, fliggdnyok tisztitasa, mosasa: Minden létesitmény esetében évi 2 al-
kalommal (nagytakaritaskor) el kell végezni a szalagfiiggdnyok tisztitasat (mely maga-
ban foglalja a fliggonyok leszedését, elszallitasat, javitasat, majd tisztitas utan a vissza-

szerelést).

Munkavégzése soran felelos:

Kelt

A Sportcentrum vagyontargyainak védelméért
A helyiségekben tartott edz6i €s sportold eszkdzok sértetlenségéért
Az elektromos arammal val6 takarékossagaért

A balesetmentes munkavégzésért

2 Szolnok, 2026.01.01.

alairas
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